—
BARNSDALE

BUSINESS LANGUAGE TRAINING

INTERMEDIO

Unidad 1

» Elverbo estar en pasado + gerundio

« Elverbo estar y los estados de animo

« Sery parecer: caracteristicas de las personas
» Las preposiciones por / para

» Relaciones personales

« Describir funciones laborales

Unidad 2

« Elaborar un perfil profesional

* Elmodo condicional

« Hablar de situaciones hipotéticas

* Expresar deseos

* Eluso delos verbos llevar/se y traer/se
« El pretérito perfecto

Unidad 3

« Usosy formas irregulares del Pretérito Indefinido
« Usosy formas del Pretérito Imprefecto

« Comparar situaciones pasadas y presentes

« Describir caracteristicas de una empresa
 Utilizar seguir + gerundio; todavia + presente

Unidad 4

 Utilizar dejar de + infinitivo

 Utilizar ya no + infinitivo

« Utilizar empezar a + infinitivo

» Pedir disculpas: personar, disculpar, lamentar, etc.
« Formas y usos del imperativo afirmativo y negativo
» Expresar impersonalidad: se + verbo

« Expresar obligacién y prohibicion
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Unidad 5

+ El presente de subjuntivo

« El futuro

« Utilizar cuando + presente

« Utilizar el verbo poder + infinitivo
« Acabar de + infinitivo

« Antes + i infinitivo

« Despuesde + infinitivo

Unidad 6

« El Pretérito Pluscuamperfecto

» Describir situaciones del pasado

« Lanarracién de hechos pasados

« Eluso de pasar, sobrar, faltar

» Los conectores y relacionantes del discurso

Unidad 7

Hablar sobre el tiempo transcurrido hasta el presente
o Llevar + gerundio
o Hace...que
o Desde hace...
« Lacomparacion
o lgual de...que
o Tan...como
» Expresar deseos e intenciones
« Expresar necesidad y preferencia
» Pedir, sugerir, proponer
» Valorar y merecer la pena
« Disponer elementos en el espacio
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Unidad 8

* Recursos para la correspondencia comercial
o Destinatario

Remitente

Lugar y fecha

Formas de saludo

Protocolos

Formas de despedida

Gestionar reclamaciones y quejas
o Hacer referencia a un pedido o a una carta anterior

* Recursos para negociar

« Resaltar informacion

» Tranquilizar al interlocutor

» Marcadores conversacionales

O O O O O O

Unidad 9

« El Futuro Simple
« El Futuro Compuesto
¢ Manifestar duda sobre opiniones ajenas
o De ninguna manera...
o Depende...
o Por supuesto que no...
¢ Ofrecer una opinion
o Enmiopinion...

o Me parece que...
o Medalaimpresion de que...
o No me parece...
o No considero...
Unidad 10

» Comparar cantidades proporcionales

+ Hablar de cantidades indeterminadas

* Transmitir instrucciones y comentarios de otras personas
* Resumir una intencion

* Juzgar hechos

* Indicar el motivo de una llamada

* Introducir un comentario
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Unidad 11

« Frases y pronombres relativos

« Frases relativas con preposicion

« Los interrogativos que y cual

« Presentar un conferenciante

e Atraer la atencidon de la audiencia e implicar al oyente

Unidad 12

« El P. Perfecto de Indicativo

« El Infinitivo Pasado

« EIP. Imperfecto de Subjuntivo

« Hablar de una situacién hipotética con imperfecto de subjuntivo o
condicional

« Felicitar y disculparse
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